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Livret d’accueil



Une équipe 
pluridisciplinaire
Une directrice, une éducatrice de jeunes 
enfants, des auxiliaires de puériculture, 
	 	 	des	agents	titulaires	du	CAP	Petite	

Enfance,	un	agent	de	restauration, 
un	agent	d’entretien,	une	psy-
chologue	vacataire,	un	médecin	
vacataire	et	une	psychomotri-
cienne. Stagiaires et appren-
tis	sont	présents	sur	certains	

temps de l’année.

Présentation 
de la structure
L’équipe	 des	 Lucioles	 est	 heureuse	 de	
vous	 accueillir	 au	 sein	 de	 sa	 structure. 
Son	aménagement	est	pensé	pour	répondre	
au	mieux	aux	besoins	des	enfants.

Nous	 sommes	 un	 multi-accueil	 municipal	
pouvant	accueillir	jusqu’à	35	enfants	de	l’âge	de	
10	semaines	à	l’entrée	à	l’école	maternelle	pour	
l’accueil	régulier	et	jusqu’à	6	ans	pour	l’accueil	
occasionnel	(selon	certaines	conditions).

Deux accueils sont possibles

 ■ De	7h	à	19h	pour	les	enfants	
en accueil régulier ;

 ■ De	8h30	à	17h30	pour	les	enfants	
en	accueil	occasionnel.

Vos	 enfants	 évoluent	 dans	 deux	 sections	
comportant	chacune	:	dortoirs,	salle	de	vie	et	
salle	de	change.	Chacune	a	accès	au	couloir	
permettant	des	jeux	moteurs	
et un grand jardin.

Ces	 différents	 espaces	 sont	
aménagés	pour	leur	plaisir,	leur	éveil	
et	leur	sécurité,	sous	la	bienveillance	et	
le	regard	des	professionnelles.







Notre projet éducatif
L’accompagnement	de	votre	enfant	se	fait	de	
manière	individualisée	et	professionnelle	dans	
le	respect	de	son	rythme.	La	communication	
entre	vous	et	nous	y	contribue.

L’arrivée	de	votre	enfant	commence	par	une	
période	 de	 familiarisation,	 sur	 une	 durée	
répondant	à	ses	besoins	ainsi	qu’aux	vôtres.

Pour	 accompagner	 cette	 séparation,	 une	
référente	fera	le	lien	entre	votre	enfant	et	vous	
aussi	longtemps	que	nécessaire.	Cette	dernière	
travaillera	avec	l’ensemble	de	l’équipe	afin	de	
faciliter	son	bien-être	au	sein	de	notre	structure.

Le	doudou	et	la	tétine,	compagnons	affectifs	
de	son	univers	familial,	rassurant,	consolant	et	
sécurisant	reste	essentiel	tout	au	long	de	sa	
journée.	Nous	le	laissons	donc	à	la	disposition	
de	votre	enfant.

Nous	respectons	le	rythme	de	votre	enfant,	
ses	envies,	ses	besoins,	ses	capacités.

Pour	cela	nous	proposons	à	votre	enfant	:

 ■ des	 activités	 quotidiennes	 et	 variées, 
en	petits	 groupes	afin	de	permettre	à	
votre	 enfant	de	profiter	d’un	échange	
plus	privilégié	;

 ■ des	activités	thématiques	tout	au	long	de	
l’année ;

 ■ des	sorties	à	la	médiathèque,	au	gymnase	et	
à	la	ferme	dès	que	l’âge	ou	le	développement	
de	votre	enfant	le	permet	;

 ■ des	goûters	d’anniversaire.

Nous	avons	également	mis	en	place	des	ateliers	
parents/professionnelles	 afin	 de	 partager	
un	moment	d’échange,	de	convivialité	et	de	
plaisir	avec	les	enfants,	les	parents	et	l’équipe.

La	langue	signée	est	également	un	support	
que	nous	utilisons	tout	au	long	de	son	parcours	
sur	la	structure	:	l’enfant	a	une	grande	faculté	
d’apprentissage.	Il	se	saisit	très	rapidement	
des	signes,	ce	qui	lui	permet	avant	qu’il	accède	
au	 langage	 verbal,	 d’avoir	 la	 possibilité	 de	
s’exprimer par un autre biais.

La	 langue	 signée	 est	 complémentaire	 au	
langage	et	nous	verbalisons	toujours	en	signant.

Nous	mettons	en	place	des	ateliers	inspirés	
d’une	 pédagogie	 SNOEZELEN	 permettant	
la	découverte	des	sens	et	de	 la	 relaxation.	
Le	langage	contribue	à	la	sociabilisation	de	
l’enfant	dès	son	plus	jeune	âge.

Vous	avez	 la	possibilité	de	consulter	notre	
projet	à	l’accueil	si	cela	vous	intéresse.



Les soins
Les	couches	sont	fournies	par	la	crèche	et	chan-
gées	aussi	souvent	que	nécessaire.	Le	siège	de	
votre	enfant	est	lavé	à	l’eau	et	au	savon	(savon	
liquide	hypoallergénique).	Le	retrait	progressif	
de	la	couche	se	fait	d’abord	à	la	maison	et	est	
proposé	et	non-imposé	à	votre	enfant	sur	son	
temps	de	présence	à	la	crèche.	Il	peut	choisir	
entre	le	pot	ou	les	toilettes.

Il	est	important	de	ne	pas	hésiter	à	nous	en	
parler	afin	que	nous	puissions	faire	en	sorte,	
ensemble,	que	votre	enfant	passe	cette	nou-
velle	étape	de	son	développement	dans	les	
meilleures	conditions	et	de	façon	cohérente	
pour	tous.	

La sieste
Le	repos	est	proposé	à	votre	enfant	selon	son	
rythme,	que	ce	soit	le	matin	ou	l’après-midi.	
Nous	faisons	en	sorte	de	ne	pas	le	réveiller. 
S’il	dort	si	profondément,	c’est	qu’il	en	a	besoin.

Votre	enfant	a	son	propre	lit	toujours	placé	
dans	le	même	dortoir	afin	de	lui	donner	des	
repères.

L’adulte	est	présent	dans	le	dortoir	et	accom-
pagne	l’enfant,	le	sécurise	si	besoin,	les	rituels	
d’endormissement	étant	différents	d’un	enfant	
à	l’autre.



L’alimentation
Le	régime	alimentaire	de	votre	enfant	est	
respecté. En cas d’allergie, la mise en place 
d’un	PAI	(Protocole	d’Accueil	Individualisé)	
supervisé	par	 le	médecin	de	crèche	et	
appliqué par l’ensemble de l’équipe est 
indispensable.

L’évolution	alimentaire	de	votre	enfant	est	
respectée	selon	ses	capacités,	biberons	
pour	les	bébés,	repas	mixé	ou	en	morceaux	
pour	les	plus	grands.

Les	introductions	de	nouveaux	aliments	se	
font	à	la	maison	toujours	en	étroite	colla-
boration	avec	l’équipe.

Les	enfants	mangent	à	11h30	pour	 les	
plus	grands	dans	le	réfectoire.	Les	plus	
petits	mangent	à	partir	de	11h	selon	leurs	
besoins	et	leur	développement.



Nous	avons	réfléchi	en	équipe	à	un	déroule-
ment	de	journée	qui	tente	de	répondre	au	
mieux	au	plaisir	et	au	rythme	de	votre	enfant.	

L’accueil

L’accueil	et	les	transmissions	se	font	le	matin	
entre	7h	et	9h.

 ■ Jusqu’à 9h30,	des	jeux,	des	jouets	sont	mis	
à	la	disposition	de	votre	enfant,	librement,	
favorisant	son	imagination,	sa	créativité,	
mais	toujours	accompagnés	de	l’adulte.

 ■ Vers 9h30,	chez	les	grands,	un	temps	de	
rassemblement	autour	d’un	livre	ou	d’une	
chanson	annonce	que	les	activités	vont	
être	proposées.

 ■ Vers 9h45,	 proposition	des	ateliers	en	
petit	groupe	et	dans	les	différents	espaces	
de la structure.

 ■ Vers 11h,	après	les	changes	et	le	lavage	des	
mains,	un	temps	de	chanson	est	proposé	
avant	le	repas.

 ■ 11h30,	repas	par	petit	groupe.	Les	bébés	
mangent	plus	 tôt	en	 fonction	de	 leurs	
besoins.

 ■ Après le repas, les enfants se déshabillent 
seuls	ou	accompagnés	de	l’adulte.	Un	livre	
leur	est	proposé	dans	les	dortoirs.

 ■ La sieste est proposée à partir de 12 h30, 
voire	le	matin	si	nécessaire.	Nous	accom-
pagnons	votre	enfant	jusqu’à	son	endor-
missement.	Des	adultes	restent	toujours	
présents	dans	le	dortoir.	Le	réveil	suivi	de	
l’habillement	se	fait	de	façon	échelon-
née	selon	 les	besoins	de	votre	enfant.	

Une journée 
aux Lucioles



L’équipe des Lucioles reste disponible et à votre 
écoute afin qu’ensemble nous permettions 
à votre enfant de grandir, de s’épanouir en 
toute sécurité, et pour vous, parents, de nous 
le confier sereinement.

Un	nouveau	petit	rituel	avant	le	goûter,	
souvent	une	petite	histoire.

 ■ 15h30,	 goûter	 par	 petit	 groupe	 ou	 en	
grande	 table	 au	 moment	 des	 fêtes	 et	
anniversaires.	Comme	au	déjeuner,	nous	
adaptons	 l’heure	 de	 goûter	 des	 bébés	
en	fonction	de	leurs	besoins.	Des	ateliers	
plus	collectifs	sont	proposés	à	votre	enfant	
avant	que	vous	ne	le	retrouviez.





Notes



Le petit mot
des Lucioles

 ■ Sous	toutes	ses	formes,	le	doudou	ou	la	tétine	a	le	premier 
rôle	dans	la	grande	aventure	de	la	séparation.

 ■ Les	transmissions	permettent	d’établir	un	lien	entre	la	maison	et	la	structure.

 ■ Les	affaires	bien	étiquetées	au	prénom	de	l’enfant	sont	gages	de	simplicité.

 ■ Des	vêtements	et	chaussures	confortables,	pratiques	à	mettre 
et	à	enlever,	adaptés	au	temps	qu’il	fait	seront	privilégiés.

 ■ Aucun	traitement	ne	sera	administré	sans	ordonnance	médicale.

 ■ Votre	enfant	est	absent,	prévenez-nous	avant	9	h	c’est	important.

 ■ Pensez	à	badger	!

 ■ Pour	la	sécurité	des	enfants,	le	port	de	bijoux,	barrettes,	etc.	est	interdit.

Numéro et information utiles

Pour	les	réservations	en	accueil	occasionnel 
	06	83	82	32	35

Adresse	courriel	de	la	directrice	:	 	c.chedal@ville-limay.fr


